
 

ALLEGATO A

Denominazione
Dati 

sensibili
Norme legge che impongono trattamento Tipologia di dati trattati Operazioni effettuabili Supporto Comunicazione o diffusione

1 Rilascio certificati anagrafici e di stato civile n DPR n. 223/1989; DPR 396/2000 Dati anagrafici; dati di stato civile Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Informatico Soggetti richiedenti

2 Rilascio carta d'identità n RD n. 773/1931; RD n. 635/1940; L. n. 
1185/1967; DPR n. 649/1974; DPR n. 54/2002

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti; altri Comuni (nel 
caso di richiesta di nulla - osta di cui al 
procedimento 3)

3 Nulla - osta al rilascio della carta d'identità 
alle persone residenti a Sesto Fiorentino, 
ma domiciliate altrove

n L. n. 224/1963; Circ. Min. Interno n. 22/1969 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Altri Comuni richiedenti (Comuni di 
domicilio)

4 Rilascio della carta d'identità a persone non 
residenti, ma domiciliate

n L. n. 224/1963; Circ. Min. Interno n. 22/1969 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

5 Rilascio certificati anagrafici storici (con 
ricerche di archivio)

n Art. 35 DPR n. 223/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo, informatico Soggetti richiedenti

6 Certificazione richiesta per corrispondenza 
(per certificati storici con ricerche di archivio 
v. proced. 5)

n DPR n. 223/1989; DPR 396/2000 Dati anagrafici; dati di stato civile Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

7 Autenticazione di copie di documenti 
conformi all'originale

s/n DPR n. 445/2000 Dati vari contenuti nell'originale L'unica attività prevista è 
l'autenticazione; i documenti 
autenticati e le copie conformi non 
vengono conservate

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

8 Autentica di firma s/n DPR n. 445/2000 Dati vari contenuti nel documento 
in calce al quale viene autenticata 
la firma

L'unica attività prevista è 
l'autenticazione; il documento su cui 
viene autenticata la firma non viene 
conservato

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

9 Adempimenti anagrafici al domicilio di 
cittadini impossibilitati a recarsi in ufficio

s Art. 73 D. Lgs. n. 196/2003; Circ. Pres.  
Consiglio dei Ministri nn. 13/218 e 30251 del 
1985

Certificazione medica da cui 
risulta che l'interessato è 
impossibilitato a muoversi

I certificati medici vengono distrutti il 
mese successivo al servizio a 
domicilio

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

10 Attestazione di regolarità del soggiorno per 
cittadini stranieri comunitari

n D.Lgs n. 30/2007 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

11 Attestazione di soggiorno permanente per 
cittadini stranieri comunitari

n D.Lgs n. 30/2007 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti
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12 Autentica di firma per compravendita di 
beni mobili registrati (auto e moto usate)

n Decreto legge n. 223 del 4 luglio 2006, 
convertito con L. 4.08.2006 n. 248

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

13 Consultazione e copie delle liste elettorali n art. 34 DPR n. 223/1989; D. Lgs n. 196/2003; 
Circ. Min. Interno n. 2.600/1986; art. 51 T.U. 
n. 223/1967

Dati anagrafici o di iscrizione alle 
liste elettorali

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Ai soggetti e per le finalità  indicati 
dall'art.177 del DPR n. 196/2003 (che 
modifica l'art. 51 del DPR n. 223/1967)

14 Trasferimento di residenza da altro Comune s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989; D.Lgs. n. 
286/1998; DPR n. 394/1988; DPR n. 54/2002

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Comune di precedente iscrizione; 
ISTAT; Vedi nota 1

15 Immigrazione dall'estero s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Comune di precedente iscrizione AIRE; 
ISTAT; Ministero Interno ed enti 
connessi al sistema INA - SAIA; Vedi 
nota 1

16 Trasferimento di residenza all'interno del 
Comune

s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

17 Iscrizione nell'anagrafe degli italiani 
residenti all'estero (AIRE)

s/n L. n. 470/1988; DPR n. 323/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Rappresentanze diplomatiche italiane 
all'estero; Ministero dell'Interno; Vedi 
nota 1

18 Variazioni anagrafiche d'ufficio (iscrizioni, 
cancellazioni anagrafiche, mutamenti di 
indirizzo)

s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti interessati, Comuni 
richiedenti; Vedi nota 1

19 Rettifica dati anagrafici ed intestazione delle 
schede di famiglia

s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1
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20 Cancellazione anagrafica per emigrazione in 
altro Comune

s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Comune di nuova iscrizione; ISTAT; 
Vedi nota 1

21 Cancellazione anagrafica per irreperibilità s/n L. n. 1224/1958; DPR n. 223/1989; D. Lgs. n. 
286/1998; DPR 394/1999

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Istat; vedi nota 1

22 Revisione dinamica delle liste elettorali s/n T.U. n. 223/1967; L. n. 15/1992 Dati anagrafici; dati giudiziari Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Agli interessati; alla Commissione 
Elettorale Circondariale; ai soggetti e 
per le finalità  indicati dall'art.177 del 
DPR n. 196/2003 (che modifica l'art. 51 
del DPR n. 223/1967); Tribunale; 
Procura della Repubblica

23 Revisione semestrale delle liste elettorali s/n T.U. n. 223/1967; L. n. 15/1992 Dati anagrafici; dati giudiziari Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Agli interessati; alla Commissione 
Elettorale Circondariale; ai soggetti e 
per le finalità  indicati dall'art.177 del 
DPR n. 196/2003 (che modifica l'art. 51 
del DPR n. 223/1967); Tribunale; 
Procura della Repubblica

24 Iscrizioni nelle liste elettorali di cittadini 
dell'Unione Europea per l'elezione del 
Consiglio Comunale

s/n D Lgs. n. 197/1996 Dati anagrafici; dati giudiziari Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Agli interessati; alla Commissione 
Elettorale Circondariale; ai soggetti e 
per le finalità  indicati dall'art.177 del 
DPR n. 196/2003 (che modifica l'art. 51 
del DPR n. 223/1967)

25 Iscrizioni nelle liste elettorali di cittadini 
dell'Unione Europea per le elezioni europee

s/n L n. 408/1994 Dati anagrafici; dati giudiziari Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Agli interessati; alla Commissione 
Elettorale Circondariale; ai soggetti e 
per le finalità  indicati dall'art.177 del 
DPR n. 196/2003 (che modifica l'art. 51 
del DPR n. 223/1967)

26 Aggiornamento dell'albo degli scrutatori s 
(esclusivam
ente per 
indisponibilit
à per motivi 
di salute)

L. n. 95/1989; L n. 53/1990 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Diffusione (affissione manifesto 
deposito albo) 
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27 Aggiornamento dell'albo dei presidenti di 
seggio

s 
(esclusivam
ente per 
indisponibilit
à per motivi 
di salute)

L. n. 53/1990 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Diffusione (affissione manifesto 
deposito albo) 

28 Aggiornamento dell'albo dei giudici popolari n L. n. 287/1951; L. n. 405/1952; L. n. 
1441/1956

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Corte d'Appello di Firenze; Tribunale

29 Rilascio del certificato di iscrizione alle liste 
elettorali ai fini della  presentazione delle 
candidature

s/n Art. 20 T.U. n. 361/1957 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Informatico (DB01) Soggetti richiedenti

30 Rilascio del certificato di iscrizione alle liste 
elettorali per i firmatari delle richieste di 
referendum e proposte di legge di iniziativa 
popolare

s L. n. 352/1970 Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Informatico (DB01) Soggetti richiedenti

31 Rilascio di estratti degli atti di stato civile n DPR n. 396/2003 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Agli interessati; gli estratti per copia 
integrale possono essere rilasciati 
soltanto ai soggetti di cui all'art. 177 c. 
3 del D. Lgs. n. 196/2003.

32 Trascrizioni atti di stato civile n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Altri Comuni

33 Annotazioni su atti di stato civile n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Altri Comuni

34 Riconoscimento del possesso della 
cittadinanza italiana alle persone di 
origine italiana

n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993 Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni

35 Riconoscimento o riacquisto della 
cittadinanza italiana

n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993 Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni

36 Riconoscimento della cittadinanza 
italiana a figli di cittadini italiani

n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993 Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni
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37 Perdita della cittadinanza n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993; DPR 
396/2000

Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni

38 Riacquisto della cittadinanza n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993; DPR 
396/2000

Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni

39 Verbale di giuramento e trascrizione del 
decreto di concessione della 
cittadinanza

n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993; DPR 
396/2000

Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni

40 Acquisto della cittadinanza italiana, 
attestazione del Sindaco

n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993; DPR 
396/2000; L. n. 149/2001; Libro I, capo II, 
sez. I Codice Civile

Dati previsti dalla normativa 
richiamata

Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Prefettura, Ministero degli Interni

41 Redazione atto di nascita n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

42  Riconoscimento di figlio naturale s/n DPR n. 396/2000; Libro I, capo II, sez. I 
del Codice civile

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

43 Adozione n DPR n. 396/2000; L. n. 149/2001 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Fino al termine del procedimento di 
adozione soltanto ai soggetti 
pubblici indicati nell'art. 28 della 
legge n. 184/1983, come modificato 
dalla L. n. 149/2001; l'accesso alle 
informazioni non è consentito nei 
confronti della madre che ha 
dichiarato alla nascita di non voler 
essere nominata

44 Annotazione del nome indicato dal 
cittadino nel caso di nomi plurimi

n art. 36 del DPR 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

45 Pubblicazioni di matrimonio n DPR n. 396/2000; artt. 79 e seguenti del 
Codice Civile

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Affissione obbligatoria prevista 
dall'art. 54 del DPR n. 396/2000; 
comunicazione al Comune di 
residenza degli sposi (se diverso da 
Sesto Fiorentino)
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46 Attestazione delle avvenute 
pubblicazioni da altri Comuni

n Art. 53 DPR n. 396/2000; art. 94 del 
Codice civile

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Al Comune richiedente

47 Celebrazione di matrimonio civile tra 
stranieri non residenti né domiciliati, 
esenti da pubblicazioni

n DPR n. 396/2000; art. 116 del Codice 
Civile

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico 

48 Celebrazione di matrimonio civile n DPR n. 396/2000; Libro I, Titolo VI, Sez. 
IV del Codice civile

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

49 Celebrazione di: 1) matrimoni fuori della 
casa comunale; 2) matrimoni in 
imminente pericolo di vita

s artt. 110 e 101 del Codice civile Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

50 Trascrizione di matrimoni concordatari o 
di altre confessioni religiose

s DPR n. 396/2000; art. 8 dell'accordo tra 
Stato italiano e Santa Sede; L. n. 
121/1985; Leggi che regolano i rapporti 
tra stato ed altre confessioni religiose

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

51 Trascrizione di matrimoni concordatari 
celebrati senza pubblicazioni

s art. 13 L. n. 847/1929 e art. 8 dell'accordo 
tra Stato italiano e Santa Sede

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

52 Trascrizione di matrimoni celebrati in 
altri Comuni

n Art. 63 DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

53 Iscrizione nel registro delle unioni civili n deliberazione della Giunta comunale n. 
148/2008

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo Agli interessati; ad altri uffici comunali

54 Annotazioni del regime patrimoniale dei 
coniugi

n art. 69 del DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

55 Rilascio del libretto di famiglia 
internazionale

n L. n. 487/1977 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo    Sposi che hanno celebrato 
matrimonio civile



 

Denominazione
Dati 

sensibili
Norme legge che impongono trattamento Tipologia di dati trattati Operazioni effettuabili Supporto Comunicazione o diffusione

Unità Organizzativa Autonoma "Servizi demografici, ufficio Relazioni con il Pubblico, Sportello Polifunzionale, Sviluppo Organizzativo ed Analisi dei Processi"
Responsabile trattamento dati: Dott.ssa Luisa Sarri

56 Annotazione della omologazione della 
separazione personale dei coniugi

s/n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

57 Annotazione della sentenza di divorzio s/n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

58 Iscrizione nel Registro delle 
"Dichiarazioni anticipate di trattamento" 
(testamento biologico)

n Deliberazione della Giunta comunale n.  
47 del 2/03/2010

Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti

59 Ricezione della denuncia di morte e 
redazione dell'atto di morte per decessi 
all'interno del territorio comunale

s/n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico La comunicazione del decesso viene 
inviata alla ASL per gli accertamenti 
necroscopici

60 Trascrizione atti di morte per decessi 
avvenuti in altri Comuni o all'estero

s/n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

61 Autorizzazione al seppellimento s/n DPR n. 285/1990 Dati previsti dal DPR n. 295/1990 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti; Ufficio di 
polizia Mortuaria del Comune in cui 
ha sede il cimitero di destinazione

62 Autorizzazione alla cremazione di 
cadaveri

s/n DPR n. 285/1990; L n. 130/2001 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti; Ufficio di 
polizia Mortuaria del Comune in cui 
ha sede l'impianto di cremazione

63 Autorizzazione all'assegnazione 
dell'urna cineraria ai familiari

n L. n. 130/2001; Del C.C. n. 32/2004; Del. 
G.M.    /2004

Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soggetti richiedenti; Uffici di Polizia 
Mortuaria dei Comuni di residenza 
degli assegnatari

64 Rettifica atti di stato civile n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

65 Correzione errori materiali su atti di stato 
civile

n DPR n. 396/2000 Dati previsti dal DPR n. 396/2000 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Vedi nota 1

66 Rettificazione dell'atto di nascita a 
seguito di cambiamento di sesso

s L. n. 164/1982 Dati previsti dalla L. n. 164/1982 Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Le attestazioni dello stato civile sono 
rilasciate esclusivamente con 
riferimento al nuovo sesso ed al nuovo 
nome.
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Unità Organizzativa Autonoma "Servizi demografici, ufficio Relazioni con il Pubblico, Sportello Polifunzionale, Sviluppo Organizzativo ed Analisi dei Processi"
Responsabile trattamento dati: Dott.ssa Luisa Sarri

67 Adempimenti Leva Militare s/n L. n. 191/1975; DPR n. 237/1964 Dati anagrafici Si effettuano le operazioni descritte 
dall'art. 4 del D. Lgs n. 196/2003 
(voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Interessati; Distretto Militare di 
Firenze; altri Comuni nel caso di 
emigrazione del precettato

68 Rilascio tesserini caccia n Legge n. 157/1992; LRT n. 3/1994 Dati anagrafici Archiviazione e conservazione 
fino alla trasmissione alla 
Provincia

Cartaceo Provincia di Firenze

69 Segnalazioni/reclami gestiti dall'URP n Regolamento comunale Dati anagrafici Per tutti i dati anagrafici e di stato 
civile si effettuano le operazioni 
descritte dall'art. 4 del D. Lgs n. 
196/2003 (voce "trattamento")

Cartaceo; Informatico Soltanto agli uffici comunali 
interessati o agli enti esterni cui la 
segnalazione/reclamo si riferisce

70 Ricezione da parte dell'URP delle 
iscrizioni ai corsi dell'Università dell'Età 
Libera

n Disciplinare dell'Università dell'età Libera Dati anagrafici Aggiornamento, archiviazione e 
conservazione dei dati contenuti 
nel data base

Informatico Istituzione per i Servizi Educativi

71 Ricezione comunicazioni delle variazioni 
ICI

n Regolamento comunale ICI Dati anagrafici e reddituali Ricezione comunicazioni ed 
inoltro all'Ufficio Tributi (la 
conservazione dei dati cartacei 
non supera i 30 gg)

Cartaceo Ufficio Tributi

72 Informazione, consegna modulistica per 
contributo acquisto mezzi ecologici e 
conversione a metano e GPL

n D. Lgs. n. 351/1999; D. G. R. n. 
1406/2001

Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande/Inserimento 
in procedure web

Cartaceo Ufficio Ambiente del Comune di 
Sesto Fiorentino 

73 Inserimento richieste agevolazioni 
economiche per le utenze deboli (gas ed 
elettricità)

s Legge 23 dicembre 2005, n. 266; Decreto  
del Ministero dello Sviluppo Economico 
del 28 dicembre 2007

Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande/Inserimento 
in procedure web

Cartaceo; Informatico Aziende erogatrici dei servizi 
attraverso il sistema telematico 
SGATE

74 Ricezione richieste agevolazioni 
economiche per le utenze deboli 
(Publiacqua)

s regolamento sulle agevolazioni tariffarie di 
publiacqua SPA

Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande/Inserimento 
in procedure web

Cartaceo; Informatico Publiacqua SPA

75 Informazione e compilazione 
agevolazioni economiche per le utenze 
deboli (Telecom, Regione Toscana, 
TIA)

s deliberazione della Giunta Comunale n. 
241 del 15/12/2008 e dall’accordo 
anticrisi stipulato fra Comune di Sesto 
Fiorentino e organizzazioni sindacali; 
dall’accordo anticrisi stipulato fra 
Comune di Sesto Fiorentino e 
organizzazioni sindacali e relative alla 
riduzione delle tariffe dei servizi scolastici 
(nidi e  mensa scolastica).

Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande

Cartaceo; Informatico Telecom, Regione Toscana, Ufficio 
Tributi del Comune di Sesto 
Fiorentino
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76

Bike Sharing n delibera CC n. 43 del 25/7/2007, con la 
quale è stato approvato il piano di Azione 
Comunale (PAC) e successivi atti 
esecutivi

Dati anagrafici Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande

Cartaceo Ufficio Ambiente del Comune di 
Sesto Fiorentino 

77
Visure catastali n Legge n. 296/2006; D.P.C.M. 14 luglio 

2007
Dati anagrafici Visualizzazione on line senza 

conservazione di dati anagrafici
Nessun archivio Soggetti richiedenti

78

Informazione richieste e rinnovi 
permessi e carte di soggiorno per 
cittadini extracomunitari - inserimento 
della richiesta on line sul sito di Poste 
italiane

n Legge 16 gennaio 2003, n. 3 , come 
modificato dall'art. 1 quinquies, della 
Legge 12 novembre 2004, n.271

Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande/Inserimento 
in procedure web

Cartaceo; Informatico Poste Italiane SPA, tramite sito web

79

Richiesta di ricongiungimento familiare 
per cittadini extracomunitari - 
inserimento on line

n  D.Lgs. n. 286 /98 e DPR. n. 394/99 e 
successive modifiche ed integrazioni per 
congiunti non presenti sul territorio 
nazionale

Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione di 
copia delle domande/Inserimento 
in procedure web

Cartaceo; Informatico Ministero dell'Interno tramite sito 
web

80

Informazioni e compilazione domande di 
cittadinanza italiana

n L. n. 91/1992; DPR n. 572/1993 Dati anagrafici e reddituali Archiviazione e conservazione 
della documentazione presentata 
dai cittadini

Cartaceo Soggetti richiedenti

81
Protocollazione posta in arrivo s DPR 445/2000 Dati personali, sensibili, giudiziari 

e intermedi
Registrazione, conservazione e 
archiviazione

Cartaceo; Informatico Uffici interni e utenti esterni 

82
Protocollazione posta in partenza s DPR 445/2000 Dati personali, sensibili, giudiziari 

e intermedi
Registrazione, conservazione e 
archiviazione

Cartaceo; Informatico Destinatari vari

83

Notificazione atti s C.P.C. Dati personali, sensibili, giudiziari Registrazione, conservazione e 
archiviazione

Cartaceo; Informatico Interessati o altri soggetti previsti dalla 
normativa vigente

84
Pubblicazione atti s C.P.C. Dati personali, sensibili, giudiziari Registrazione, conservazione e 

archiviazione
Cartaceo; Informatico Diffusione

85

Deposito atti giudiziari e cartelle esattoriali s C.P.C. Dati Giudiziari Registrazione, conservazione e 
archiviazione. Consegna degli atti

Cartaceo; Informatico Interessati o delegati

1) Tutte le variazioni anagrafiche e di stato civile (nascite, matrimoni, morti, trasferimenti di residenza etc) - fatte salve le limitazioni indicate nei singoli procedimenti - vengono registrate nel data base dei Servizi Demografici e vengono 
comunicate agli altri uffici comunali, ai soggetti di cui all'art. 34 del DPR n. 223/1989, Ministero Interno ed enti connessi al sistema INA - SAIA  e ad altri enti pubblici secondo quanto previsto da specifiche disposizioni di legge (altri 
Comuni, autorità di P.S., autorità giudiziaria, INPS, ASL, Ufficio del Casellario Giudiziale, Agenzia delle Entrate, Istituti scolastici pubblici, Università per ragioni di ricerca scientifica, RAI, etc). Tali dati possono essere comunicati per 
singole posizioni o tramite elenchi nominativi. Ai soggetti diversi da quelli sopra indicati i dati vengono comunicati soltanto in forma anonima ed aggregata (art. 34 DPR n. 223/1989).


