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COMUNE DI
SESTO FIORENTINO

Procedura aperta in modalita telematica per I'affidamento, per un periodo di tre
anni, del servizio di gestione del procedimento di notifica e postalizzazione di atti
della Polizia Municipale.

Cpv 72310000-1 servizi di trattamento dati CIG 47231567A0

DISCIPLINARE DI GARA

Il Comune di Sesto Fiorentino intende procedere a esperire procedura aperta in modalita
telematica, per |’ affidamento del servizio di gestione del procedimento di notifica e
postalizzazione di atti della Polizia Municipale, per un periodo di tre anni.

Il bando di gara, il disciplinare, il Capitolato speciale e tutta la documentazione di gara sono
disponibili sul profilo del committente della stazione appaltante al seguente indirizzo:
http://start.e.toscana.it/comunidellapiana/ . Per informazioni tecniche inerenti le modalita di
registrazione sul Sistema di appalti telematici dei Comuni della Piana Fiorentina, & possibile
rivolgersi alla Societa i-Faber tel. 02/86838415 all'indirizzo di posta elettronica infopleiade@i-
faber.com .

Il bando di gara, ai sensi dell’art. 66 del D.Lgs. 163/2006 & stato inviato alla G.U.U.E. in data
28 novembre 2012 e pubblicato su Guri del 30 novembre 2012, su due quotidiani a diffusione
nazionale e su due quotidiani a diffusione locale, sul sito web della Stazione appaltante e
dell’osservatorio regionale dei contratti pubblici.

Trattandosi di servizio di cui all’allegato II B, la procedura di selezione si colloca nell’'ambito
derogatorio definito dall’art. 20 del D. Lgs. 163/2006 ed & espletata secondo i principi previsti
dall'art. 27 dello stesso D. Lgs 163/2006, con applicazione esclusiva degli articoli 68 (specifiche
tecniche), 65 (pubblicita esito finale) e 225 (avvisi relativi agli appalti aggiudicati) dello stesso
Decreto. Possono aversi applicazioni facoltative, parziali o per analogia di normative generali o
settoriali, comprese le disposizioni del D.Lgs. n. 163/2006 solo laddove espressamente
richiamate nella lex specialis di gara.

1. OGGETTO, DURATA E CORRISPETTIVO DELL'APPALTO

1. L'appalto ha ad oggetto la gestione delle fasi amministrative del procedimento sanzionatorio
amministrativo delle violazioni al Codice della Strada, a regolamenti comunali, a ordinanze,
nonché a norme da cui derivino illeciti amministrativi in ambito di polizia amministrativa e
locale, ad esclusione delle violazioni commesse da soggetti residenti all’estero. Comprende
tutte le attivita amministrative successive all’atto di accertamento delle violazioni, fino alla
predisposizione delle ingiunzioni di pagamento per la gestione della fase della riscossione
coattiva, relativamente ai verbali elevati e/o trasmessi all’appaltatore successivamente
all’affidamento del Servizio.

2. E' inclusa nell’appalto la fornitura, in comodato d’uso per tutta la durata dell’affidamento,
del software gestionale, unitamente alle relative licenze d’uso dell’applicativo, la sua
manutenzione e aggiornamento.

3. L'appaltatore deve gestire il servizio con sistemi informatici idonei a garantire una banca
dati completa, dettagliata, flessibile e rispettosa delle previsioni normative in materia di illeciti
amministrativi di competenza del Comune al fine di consentirne una rapida rendicontazione,
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sia per quanto attiene alla gestione contabile, sia per quanto riguarda le posizioni dei singoli
trasgressori e/o obbligati solidali.

4. E' comunque fatto obbligo all’aggiudicatario, prima dell’avvio delle attivita, di concordare
ogni scelta tecnologica inerente il sistema informatico utilizzato con la U.O. Sistemi Innovativi
del Comune di Sesto Fiorentino

5. L’ importo totale dell’appalto & stimato in € 900.000,00 di cui € 896.500,00 a base di
gara e € 3.500,00 per oneri di sicurezza.

6. L' appalto & a misura e, pertanto, il corrispettivo sara determinato moltiplicando il prezzo
unitario per verbale da notificare pari a Euro 12,00 ( comprensivo di spese postali- IVA
esclusa) al netto del ribasso offerto, da intendersi remunerativo di tutte le attivita descritte
all’art. 11 del capitolato speciale.

Tale importo, pertanto, potra variare in aumento o in diminuzione, secondo le prestazioni rese
e contabilizzate con le modalita di cui al capitolato speciale. Le condizioni dell’offerta tecnica e
economica dovranno essere mantenute invariate per tutta la durata del contratto e fino al
completamento del servizio, fatta salva la revisione dei prezzi prevista dal capitolato speciale,
ai sensi dell’art. 115 del D.Lgs. 163/2006.

Qualora l'importo contrattuale subisca una variazione in aumento o in diminuzione superiore al
20% dello stesso, I'appaltatore potra richiedere la risoluzione del contratto.

7. Nel caso in cui, nel corso di durata dell’appalto, si verifichi una variazione delle tariffe postali
di cid verra tenuto conto ai fini della rideterminazione del valore unitario dell’appalto, con
modalita da concordare con la Polizia Municipale di Sesto Fiorentino.

Ugualmente nel caso di notifica eseguita a mezzo P.e.c. verra riconosciuto un importo
forfettario pari al 20% dell'importo unitario offerto.

8. Il corrispettivo & stato determinato con riferimento ai seguenti valori/parametri riferiti
all'anno 2011 e/o stimati per I'anno 2012:

Numero annuo di verbali da notificare (base calcolo) 25.000
Numero annuo di verbali preavvisi cartacei da inserire 6.000
Numero annuo di verbali contestati cartacei da inserire 2.000
Numero annuo di rinotificazioni (inclusi leasing) 2.900
Numero annuo di CAD (stimato anno 2012) 8.500
Numero annuo di CAN (stimato anno 2012) 2.500
Numero annuo comunicazioni punti patente inserite 5.000
Numero verbali extra C.d.S. 150
Numero lettere pre ruolo o pre Ing. Fiscale 9.000
Numero iscrizioni a ruolo o Ingiunzioni fiscali 7.000
Numero annuo rateizzazioni sanzioni amministrative 30

9. Il contratto avra la durata di anni 3 (tre) a decorrere dalla data di effettivo inizio del
servizio,che dovra essere assicurato entro e non oltre 60 giorni dalla data di stipulazione del
contratto, previa installazione del software applicativo e della verifica di conformita di cui
all’art. 20 del capitolato.

10. L'ente appaltante si riserva di chiedere all’aggiudicatario |'esecuzione anticipata del
servizio ex art. 11 c. 12 D.Lgs. 163/2006.

3. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E PRESCRIZIONI GENERALI SU R.T.I.

1 Sono ammessi a presentare offerta tutti i soggetti singoli, consorziati,
temporaneamente raggruppati, ai sensi e nel rispetto delle condizioni di cui agli artt. 34
- 37 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. Le imprese aventi sede in una stato dell’'Unione
Europea, o firmatari di accordi sugli appalti pubblici di cui all’art. 47 del D.Lgs.
163/2006, saranno ammesse nel rispetto delle condizioni di cui al suddetto articolo.
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Pena l'esclusione, i requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D. Lgs. 163/2006
devono essere posseduti e dichiarati da ciascuna delle Imprese temporaneamente
raggruppate mentre per i consorzi stabili tali requisiti dovranno essere posseduti e
dichiarati dal consorzio e dalla/e consorziata/e dichiarata/e quale/i esecutrice/i.
Diversamente i requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnica, sempreché
frazionabili potranno essere cumulativamente posseduti dalle imprese raggruppate nel
suo insieme, secondo le modalita di cui infra, mentre in caso di partecipazione di
consorzi stabili, i citati requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnica dovranno
essere posseduti dal consorzio.

Nel caso di raggruppamento di imprese di tipo orizzontale o di consorzi ordinari, i
requisiti di capacita tecnica previsti per I'impresa singola devono essere posseduti dalla
Capogruppo o mandataria in misura maggioritaria e comunque non inferiore al 60%,
fermo restando che ciascuna mandante deve possedere almeno il 10% dei requisiti
richiesti.

Si precisa che la composizione delle imprese raggruppate € vincolante non solo al fine
di dimostrare il possesso dei sopra menzionati requisiti di ammissione ma, ai sensi
dell’art. 37 comma 9 del D.Lgs. 163/2006, anche ai fini dell’esecuzione dell’appalto. E’
pertanto vietata qualsiasi modifica alla composizione e alle relative quote di
partecipazione, rispetto all'impegno presentato in sede di offerta

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento
temporaneo d’imprese/consorzio ordinario di concorrenti ovvero in forma individuale
qualora partecipi alla medesima gara in forma raggruppata/consorziata. I consorzi di cui
all'art. 34, comma 1, lettere b) del D.Igs. n. 163/2006, sono tenuti ad indicare, per
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & fatto divieto di partecipare alla
gara in qualsiasi altra forma (individuale o associata) pena l'esclusione sia del consorzio
che dei consorziati. In caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari dell’esecuzione delle
prestazioni richieste non possono essere diversi da quelli indicati in sede di gara.

In caso di partecipazione alla gara di consorzi di cooperative di produzione e lavoro o di
consorzi stabili di cui all’art. 34 comma 1 lettere b) e c) del D. Lgs. 163/2006, essi
dovranno indicare se il concorrente intende eseguire direttamente i lavori oppure
affidarli a una o piu imprese consorziate; in quest’ultimo caso dovra indicare quali, tra
le imprese facenti parte del consorzio, eseguiranno le prestazioni oggetto del presente
appalto ed in che misura; a queste ultime & fatto divieto di partecipare, in qualunque
altra forma, alla presente gara. In caso di aggiudicazione, i soggetti consorziati
esecutori dell’appalto non potranno essere diversi da quelli indicati in sede di gara.

Nei casi di cui ai commi 5 e 6 sia il Consorzio che la/e Consorziata/e indicata/e quale
esecutrice/i della prestazione, dovranno produrre singolarmente i dati e i documenti
richiesti nel disciplinare di gara con riferimento al possesso dei requisiti generali
compilando e sottoscrivendo digitalmente I'apposito modello “consorziati” a pena di
esclusione.

In caso di raggruppamento o consorzio non ancora costituito, ciascun componente del
raggruppamento dovra produrre singolarmente i dati e i documenti richiesti nel bando
di gara con riferimento al possesso dei requisiti generali e speciali compilando
sottoscrivendo digitalmente ciascuno una domanda e scheda di partecipazione a pena
di esclusione.

La dichiarazione da cui risulti tale intendimento con espressa indicazione dell'impresa
che assumera la veste di capogruppo e mandataria e delle prestazioni eseguite dai
componenti del raggruppamento. cosi come I'impegno a conferire mandato speciale al
concorrente mandatario &€ gia contenuta nel modello di domanda autogenerato dal
Sistema e nell’offerta economica, e il concorrente dovra unicamente inserire nel form i
dati variabili.
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10 L'offerta congiunta dovra essere sottoscritta da tutte le Imprese che fanno parte del
raggruppamento o del consorzio ordinario di concorrenti. E’ fatto divieto ai concorrenti
di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo d’‘imprese o consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero in forma individuale qualora partecipi alla medesima
gara in raggruppamento/consorzio.

4 - REQUISITI GENERALI E SPECIALI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE

4.1. Requisiti di ordine generale

Fatto salvo quanto previsto dal comma 1bis dell’art. 38 del D.Lgs. 163/2006, sono esclusi
dalla partecipazione alla procedura di affidamento dell’appalto i soggetti che si trovano in una
delle cause di esclusione previste dall’art. 38 comma 1 lettere da a) a m-quater) del D.Lgs.
163/2006 ovvero:

a) che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei
cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

b) nei cui confronti & pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause
ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575; l'esclusione e il divieto
operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o il direttore tecnico, se si tratta
di impresa individuale; i soci o il direttore tecnico se si tratta di societa in nome collettivo, i
soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di societa in accomandita semplice, gli
amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico o il socio unico persona
fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci, se si tratta di
altro tipo di societa

¢) nei cui confronti € stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena
su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno
dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale; & comunque causa di
esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un‘organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli
atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18; I'esclusione e il divieto
operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direttore
tecnico se si tratta di impresa individuale; dei soci o del direttore tecnico, se si tratta di societa
in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di societa in
accomandita semplice; degli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o del direttore
tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di societa con
meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio. In ogni caso I'esclusione e
il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata
completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata;

I'esclusione e il divieto in ogni caso non operano quando il reato € stato depenalizzato ovvero
guando é intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato € stato dichiarato estinto dopo la
condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima;

d) che hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55; l'esclusione ha durata di un anno decorrente dall’'accertamento definitivo
della violazione e va comunque disposta se la violazione non & stata rimossa

e) che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso
dell'Osservatorio

f) che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che
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bandisce la gara; o che hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro attivita
professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante;

g) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato
in cui sono stabiliti

h) nei cui confronti, ai sensi del comma 1-ter, risulta l'iscrizione nel casellario informatico di cui
all'articolo 7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in
merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per
I'affidamento dei subappalti

i) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono
stabiliti;

/) che non presentino la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68,
salvo il disposto del comma 2

m) nei cui confronti & stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2,
lettera c), del decreto legislativo dell’8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui
all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto legge 4 Iluglio 2006, n. 223, convertito, con
modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006, n. 248

m-bis) nei cui confronti, ai sensi dell‘articolo 40, comma 9-quater, risulta l'iscrizione nel
casellario informatico di cui all’articolo 7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o
falsa documentazione ai fini del rilascio dell’attestazione SOA

m-ter) di cui alla precedente lettera b) che pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti
dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13
maggio 1991, n. 152,convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non
risultino aver denunciato i fatti all’autorita giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti
dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al
primo periodo deve emergere dagli indizi a base della richiesta di rinvio a giudizio formulata
nei confronti dellimputato nell'anno antecedente alla pubblicazione del bando e deve essere
comunicata, unitamente alle generalita del soggetto che ha omesso la predetta denuncia, dal
procuratore della Repubblica procedente all’Autorita di cui all’articolo 6, la quale cura la
pubblicazione della comunicazione sul sito dell’Osservatorio

m-quater) che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di
affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una
qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.

Il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformita
alle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, in cui indica TUTTE le eventuali
condanne anche quelle per le quali abbia beneficiato della non menzione.

4.2 Requisiti di idoneita professionale, capacita tecnica - professionale e ai sensi
degli art. 39, 42 del D.Lgs. 163/2006

1. Al fine di garantire la piena efficienza e funzionalita del servizio oggetto di affidamento,il
concorrente deve dimostrare la propria capacita tecnica —professionale dichiarando:

a) Iscrizione alla competente Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato per
attivita analoghe a quelle oggetto di affidamento.

b) aver eseguito direttamente e con buon esito, nel triennio antecedente la pubblicazione del
bando di gara, almeno 3 servizi di gestione del procedimento di notifica e postalizzazione di
atti conseguenti ad attivita della polizia municipale con le seguenti caratteristiche:
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b1 servizi eseguiti per conto di enti con almeno 10.000 abitanti;
b2 servizi aventi a oggetto almeno 20.000 verbali annui da notificare per ciascun
servizio.
(Deve intendersi per diretta la prestazione eseguita nel triennio come soggetto singolo oppure
all'interno di un raggruppamento a cui si sia partecipato in questo caso valutata pro-quota).

In caso di raggruppamento da costituire o costituito o consorzio ordinario di concorrenti a
pena di esclusione:

- il requisito sub a deve essere posseduto da ciascun componente.
- il requisito sub b deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla capogruppo,
che quindi dovra aver gestito almeno 2 servizi con le caratteristiche previste.

I requisiti previsti ai punti a, b possono essere dichiarati mediante dichiarazione sostitutiva ai
sensi del d.p.r. 445/2000 sull’'apposito modello “"REQUISITI” allegato alla documentazione di
gara; la documentazione probatoria a conferma di quanto dichiarato sara richiesta ai
concorrenti con le modalita e nei tempi di cui al successivo art. 10.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di
concorrenti, ciascun componente deve presentare il proprio modello “"REQUISITI” di
dichiarazione dei requisiti posseduti sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o
procuratore.

Si precisa che la documentazione necessaria a fornire la comprova di quanto dichiarato € la
seguente:

per quanto al punto a) visura camerale, che sara acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante.
Per quanto al punto b) attestazioni in copia conforme all’originale, rilasciate e vistate dai
committenti pubblici e relative al servizio dichiarato in sede di partecipazione, che riporti oltre
ai dati del committente, periodo di svolgimento, importi del contratto, oggetto, numero di
verbali da notificare annui. Se il contratto di cui al servizio dichiarato non & concluso, i dati
rilevanti ai fini della qualificazione saranno valutati per quanto eseguito fino alla pubblicazione
del bando.

5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE, PARAMETRI E LORO PONDERAZIONE
L'aggiudicazione del presente appalto avverra a favore del concorrente che avra presentato
I'offerta economicamente pilu vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 12.04.2006, n. 163

ovvero che avra riportato il maggior punteggio complessivo.

La Commissione giudicatrice ha a disposizione 100 punti, 50 per i parametri economici e 50

per i parametri qualitativi.

Tali punti sono cosi ripartiti:

A) OFFERTA TECNICA: max. 50 PUNTI

L'offerta tecnica dovra essere presentata sotto forma di relazione progettuale di max. 120

cartelle ( inclusi screenshots/grafici ecc.) redatta seguendo, nell’esposizione, I'elenco alfabetico
5
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illustrato all’art. 2 del Capitolato “Progetto di gestione” nonché descrivendo le attivita previste
agliartt. 4,5,6e7

L'offerta sara valutata sulla base dei subparametri di cui alla tabella ai quali sara attribuito il
punteggio massimo relativo, attribuito moltiplicando tale punteggio massimo per il coefficiente
da 0 a 1 attribuito dalla Commissione valutatrice.

Descrizione subparametro Punteggio massimo assegnabile

1. Assistenza tecnica 11
2. Formazione professionale 6
3. Tecnologia del software 11
4. Servizi aggiuntivi 3
5. Modalita di svolgimento del 7
servizio

6. Dimostrazione del prodotto 12
in merito alla usabilita del software
Totale punti assegnabili 50

La Commissione, onde determinare il coefficiente procedera all’'unanimita ad attribuire un voto
da 0 a 10, inclusi punteggi intermedi, anche decimali, secondo la seguente scala di
valutazione:

insufficiente 0

scarso 3
sufficiente 6
buono 8
ottimo 10

Successivamente la Commissione riparametrera i voti attribuiti in coefficienti, atttribuendo
all’offerta con voto piu alto coefficiente 1 e proporzionando gli altri secondo la seguente
formula: c-iesimo= voto -iesimo/voto max dove il coefficiente del concorrente i & uguale al
rapporto fra il suo voto e il voto massimo attribuito. Il coefficiente preso fino al secondo
decimale senza arrotondamento all’'unita inferiore o superiore, verra poi moltiplicato per il
punteggio massimo dando cosi il punteggio definitivo per il parametro di riferimento, punteggio
che verra riportato per la valutazione complessiva, anch’esso fino al secondo decimale

Per la valutazione del sub parametro 6 i concorrenti sono tenuti a effettuare una
presentazione/dimostrazione del software gestionale presso la sede della Polizia
Municipale di Sesto Fiorentino in data da concordare con la commissione giudicatrice.

B) OFFERTA ECONOMICA: max. 50 PUNTI

L'offerta economica deve specificare il ribasso percentuale sul prezzo unitario a base di gara
per verbale notificato pari a € 12,00.

Il ribasso percentuale dovra essere espresso con un massimo di 3 cifre decimali; il punteggio
massimo sara attribuito al concorrente che avra offerto il massimo ribasso percentuale, agli
altri concorrenti verranno attribuiti i punteggi in proporzione attribuendo il coefficiente C;
secondo la seguente formula Ci= R;/ Rmax dove:

C; ¢ il coefficiente da attribuite al concorrente i-esimo
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R; = ribasso percentuale risultante offerto dal concorrente i — esimo

Rmax = ribasso percentuale massimo offerto

Il progetto tecnico deve essere caricato nell’'apposita sezione come file - PDF/RTF
sottoscritto digitalmente a pena di esclusione dal rappresentante legale, o in caso di RTI

da tutti i rappresentanti legali costituenti lo stesso, in caso di Consorzio dal r.l. del Consorzio.

Se non viene presentato in tutto o in parte il materiale richiesto e se non sara possibile per la
Commissione a suo insindacabile giudizio, effettuare la valutazione degli elementi per la quale
essa e richiesta, la Commissione non procedera a valutazione per tali elementi attribuendo

coefficiente pari a zero.

Tutte le proposte devono corrispondere alle caratteristiche previste nel capitolato che sono da
intendersi quali prestazioni minime. Le proposte presentate devono essere realizzabili e non
condizionate a eventi o elementi estranei. Ugualmente non saranno prese in considerazione
proposte fra loro alternative la cui scelta sia rimessa alla Commissione. In tutti questi casi la
proposta non sara valutata per quell’elemento che non rispetta le prescrizioni sopra riportate e

sara attribuito coefficiente zero.

6. SVOLGIMENTO DELLA GARA IN MODALITA’' TELEMATICA

1.L’appalto € regolato dal disciplinare e dalle “Norme tecniche di funzionamento del Sistema
Telematico di Acquisto dei Comuni della Piana, consultabili all'indirizzo internet:
http://start.e.toscana.it/comunidellapiana/

2.L'appalto si svolge in modalita telematica: le offerte dovranno essere formulate dagli
operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema
Telematico di  Acquisti dei Comuni della Piana -  accessibile all'indirizzo:
http://start.e.toscana.it/comunidellapiana/

3.Tutte le comunicazioni nell’'ambito della procedura di gara avvengono mediante spedizione di
messaggi di posta elettronica. Le comunicazioni agli utenti si danno per eseguite con la
spedizione effettuata alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente ai fini della
procedura telematica di acquisto. Le comunicazioni sono anche replicate sul sito nell’area
relativa alla gara riservata al singolo concorrente. Il concorrente si impegna a comunicare
eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. In assenza di tale comunicazione
I’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per I'avvenuta mancanza di
comunicazione. Eventuali comunicazioni aventi carattere generale, da parte
dell’Amministrazione, inerenti la documentazione di gara o relative ai chiarimenti forniti,
vengono pubblicate sul Sito nell’area riservata alla gara.

7. REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALL'APPALTO
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1.La partecipazione alle procedure di scelta del contraente svolte telematicamente & aperta,
previa identificazione, a tutti gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti
richiesti dalla singola procedura di gara.

2.Per poter operare sul sistema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria
strumentazione. Configurazione hardware di una postazione tipo per I'accesso al sistema:

- Processore tipo Intel Pentium o AMD freq. circa 300MHz o superiore;

- Memoria RAM 128MB o superiore;

- Scheda grafica e memoria on-board;

- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

- Accesso a internet almeno dial-up 28.8Kbit/s;

- Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es.
tastiere, mouse, video, stampante etc. );

Sulla postazione, dovra essere disponibile un browser per la navigazione su internet: fra
i seguenti:

- Microsoft Internet Explorer 5.0 (aggiornamento ssl a 128bit) o superiori;

- Mozilla Firefox 0.8 o superiori;

- Mozilla 1.7;

- Netscape Navigator 6 (la versione 8 utilizza il motore di rendering di Mozilla Firefox);

- Opera 6 o superiori.

Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per I'editing e la lettura

dei documenti tipo (elenco indicativo):

- MS Word

- Open Office

- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF

- MS excel o altro foglio di calcolo
3.Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto
certificato SSL con livello di codifica a 128bit. Quindi le compatibilita con i browser implicano
un possibile aggiornamento del livello di codifica (ad es. per MS Internet Explorer 5.0:
http://www.microsoft.com/windows/ie/downloads/recommended/128bit/default.mspx)
4.1 titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono
partecipare all’appalto dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di
validita rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto
dall’articolo 29, comma 1 del DLGS 7 marzo 2005 n. 82 tenuto dal Digit P.A., nonché del
relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali. E' necessario un lettore
di smart card.
5.Per garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gli
operatori, ove possibile, a dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale in corso di
validita rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto
dall’articolo 29, comma 1 del D.LGS. 7 marzo 2005 n. 82 tenuto da Digit PA.

8. MODALITA' DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO

1.Per partecipare all’appalto entro e non oltre il termine di scadenza della gara, gli operatori
economici interessati dovranno identificarsi sul Sistema Telematico di Acquisto dei Comuni
della Piana, consultabile all’‘indirizzo internet http://start.e.toscana.it/comunidellapiana/ ed
inserire la documentazione di cui al successivo punto 13.

2.Per identificarsi i fornitori dovranno completare la procedura di registrazione on line presente
sul Sistema.
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3.La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato
digitale di autenticazione, in subordine tramite userid e password. Il certificato digitale e/o la
userid e password utilizzati in sede di registrazione sono necessari per ogni successivo accesso
ai documenti della procedura.

4.L'utente & tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale
verra identificato dalla Stazione Appaltante e la password.

5.Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul
sito stesso nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al
Call Center del gestore del Sistema Telematico al numero 02 86838415 o all'indirizzo di posta
elettronica infopleiade@i-faber.com

9. INSERIMENTO DEI DATI E PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

1 La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema & pari a 20 MB. Nel caso occorra
apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di form on
line, & necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line e ottenere un nuovo
documento. Questa procedura si applica ad esempio all’‘offerta economica, alla domanda di
partecipazione.

2 I documenti informatici trasmessi attraverso il sistema dovranno essere preferibilmente nei
seguenti formati atti a garantire una piu agevole lettura trasmissione ed affidabile
conservazione nel tempo:

- PDF/RTF per i documenti di testo o tabellari

- PDF/JPEG per le immagini

La stazione appaltante non assume responsabilita della eventuale non leggibilita di documenti
inseriti sul sistema in formati diversi da quelli suggeriti.

3. Si precisa al riguardo che :

¢ |la presentazione della documentazione di gara e dell’offerta economica tramite il sistema &
compiuta quando il concorrente visualizza un messaggio del sistema a conferma della
ricezione, da parte del sistema stesso, della documentazione di gara e delle offerte ;

e il recepimento della documentazione di gara e delle offerte da parte del sistema lascia
tuttavia impregiudicata la valutazione della regolarita e completezza sia della documentazione
di gara che delle offerte, valutazione che & infatti riservata alla stazione appaltante.

e in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema
sulla base di form on line, &€ necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line
ed ottenere un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta
economica ed alla domanda di partecipazione.

4 Tutta la documentazione di gara ivi compresa la documentazione economica dovra essere
prodotta dagli operatori economici e trasmessa alla Stazione Appaltante esclusivamente per
mezzo del Sistema Telematico di Acquisto Comuni della Piana,consultabile all'indirizzo internet:
http://start.e.toscana.it/comunidellapiana/

10. VERIFICHE IN CAPO AL SOGGETTO AGGIUDICATARIO E AL SECONDO IN
GRADUATORIA.

1 La Stazione appaltante ai sensi dell’art. 38 della legge regione Toscana 38/2007 effettuera,
preliminarmente all’adozione del provvedimento di aggiudicazione definitiva:

- le verifiche di cui all’art. 48 co. 2 D.lgs. n. 163/2006, volte a comprovare il possesso dei
requisiti di capacita tecnico professionale dichiarati nella documentazione di gara sul modello
“"REQUISITI” e di cui all’art. 3, in capo al soggetto aggiudicatario e al concorrente che segue
in graduatoria. Nel caso di micro, piccole e medie imprese, verra chiesta solo all'impresa
aggiudicataria la documentazione probatoria dei requisiti di idoneita previsti dal codice di cui
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al decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, ai sensi dell’” art. 13 comma 4 della legge
180/2011 ( cd. Statuto delle imprese ).
- i controlli di cui all'art. 71, comma 2 del D.P.R. n. 445/00, riguardanti le dichiarazioni
sostitutive di certificazione ex art. 46 del D.P.R. n.445/00, in capo al soggetto aggiudicatario;
- le verifiche consentite dalla legge, riguardo alle dichiarazioni ex art. 47 del D.P.R. n. 445/00,
in capo al soggetto aggiudicatario.
Tutti i documenti dovranno essere inseriti nel sistema mediante scansione del documento
originale.
2.Quando non sia fornita comprova dei requisiti dichiarati ovvero non siano confermate le
dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione o nell’'offerta, entro il termine
perentorio di dieci giorni dalla richiesta, si procedera all’esclusione del concorrente dalla gara,
all’escussione della cauzione provvisoria ed alla segnalazione del fatto all’Autorita di Vigilanza
dei Contratti Pubblici ai sensi dell’art. 48 del Codice dei contratti, quindi all’aggiudicazione al
concorrente che segue in graduatoria.

11. SUBAPPALTO E AVVALIMENTO

1. E ammesso il subappalto in conformitd a quanto previsto all’art. 118 D. Lgs. n. 163/2006
per I'importo massimo del 30% del valore del contratto.

Esso non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario che
rimane unico e solo responsabile nei confronti dell’ Amministrazione di quanto subappaltato.

2. L'affidamento in subappalto € sottoposto alle seguenti condizioni:

» il Concorrente, all’atto dell’offerta, deve specificare i servizi o parti di esso che intende
eventualmente subappaltare. Non saranno autorizzati subappaltate in presenza di
dichiarazioni generiche che non riportino quanto sopra richiesto.

> |'appaltatore deve depositare il contratto di subappalto almeno venti giorni prima
dell'inizio dell’esecuzione delle attivita subappaltate;

3. Con il deposito del contratto, I'appaltatore deve trasmettere la documentazione attestante il
possesso, da parte del subappaltatore, dei requisiti previsti dalla vigente normativa e dal
presente disciplinare di gara. La Stazione appaltante prima dell’autorizzazione provvedera alla
verifica circa il possesso dei requisiti generali e alla verifica dell’idoneita tecnica professionale
anche con riferimento all’art. 16 della L.R.T. n. 38/2007 da parte del subappaltatore.

Avvalimento

1. I concorrenti, singoli, consorziati o raggruppati, potranno qualificarsi per la partecipazione
alla presente gara anche avvalendosi dei requisiti di carattere tecnico, economico, finanziario e
organizzativo di un altro soggetto.

2. In caso di avvalimento il concorrente (impresa avvalente) dovra dichiarare di voler far
affidamento sulla capacita di un‘altra impresa (impresa ausiliaria) indicando la medesima e i
requisiti per i quali si richiede I'avvalimento: a tal fine i concorrenti dovranno produrre, a pena
d’esclusione, le dichiarazioni di cui all’art. 49 comma 2 lettere a) e b) del D.Lgs.163/2006;
inoltre dovranno produrre l'originale o la copia conforme del contratto in virtlU del quale
Iimpresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente e della Stazione appaltante a fornire
i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto.

3. In particolare il contratto di avvalimento dovra essere redatto in forma scritta o in una delle
forme tipiche previste dalla legge per i contratti di durata (ad esempio leasing, oppure affitto
d'azienda) o comunque in modo che siano chiaramente indicati l'oggetto con specifico
riferimento alle parti ed ai mezzi messi a disposizione, nonché il carattere oneroso o meno del
contratto stesso e dunque non dovra limitarsi ad indicazioni generiche.
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4. Nel caso in cui I'impresa ausiliaria appartenga allo stesso gruppo imprenditoriale di cui fa
parte l'impresa concorrente, quest’ultima, in luogo del contratto di cui sopra, pud presentare
una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo.
5. Si precisa che i concorrenti possono avvalersi di un‘unica impresa ausiliaria per ciascun
requisito previsto nel bando; inoltre piu concorrenti non potranno avvalersi della stessa
impresa ausiliaria e I'impresa ausiliaria ed il concorrente avvalente non possono partecipare
entrambi alla gara.

6. L'impresa ausiliaria sara soggetta alla dimostrazione del possesso del requisito messo a
disposizione dell'impresa avvalente, come disposto negli atti di gara.

Non & consentito, a pena di esclusione, che I'impresa ausiliaria si trovi in una delle situazioni di
controllo di cui all’art. 2359 c.c. con una delle imprese partecipanti alla gara, diversa
dall'impresa avvalente.

7. L'impresa ausiliaria dovra rendere, a pena di esclusione, espresse dichiarazioni di cui
all’articolo 49 comma 2 lettere c), d) ed e) del D.Lgs 163/2006 come da “Modello A3" allegato
al presente disciplinare.

8. L'inadempimento alle prescrizioni di cui ai precedenti capoversi comporta |'esclusione dalla
gara. Il concorrente e lI'impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte
con la stipula del contratto.

12. CAUZIONE PROVVISORIA

1.1l concorrente dovra presentare la documentazione comprovante la costituzione di una
cauzione provvisoria mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa per un importo pari
al 2% dell'importo a base di gara ovvero € 18.000.

2.La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2 Cod. civ.
nonché l'operativita della garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della
stazione appaltante. La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto
dell’affidatario, ed & svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto
stesso. La garanzia deve avere una validita di 180 giorni dalla data di presentazione
dell’offerta. L'importo della garanzia € ridotto del 50% ovvero € 9.000 per le imprese offerenti
alle quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie
UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di
qualita conforme alle norme europee della serie UNI CEI EN ISO 9000, ovvero la dichiarazione
della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema. Per fruire di tale
beneficio, I'impresa offerente allega la certificazione circa il possesso del requisito con le stesse
modalita previste per la cauzione, a pena di esclusione.

3. La garanzia sopra descritta deve contenere I'impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia
fideiussoria — pari ad almeno il 10% dell'importo contrattuale - per I'esecuzione del contratto
qualora l'offerente risultasse affidatario, ai sensi dell’art. 75 - comma 8 - e dall’art. 113 del D.
Lgs. 163/2006 e s.m.i.

13. CONTRIBUTO OBBLIGATORIO A FAVORE DELL'AUTORITA’ PER LA VIGILANZA SUI
CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E FORNITURE. CIG 47231567A0

1. Secondo quanto disposto dall'art. 1 commi 65-67 della L. 266/2005 e dalla deliberazione
dell’lA.V.C.P. del 31/12/2011 i soggetti partecipanti alla gara sono tenuti ad effettuare, pena
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I'esclusione dalla gara, il pagamento del contributo a favore dell’Autorita previsto per la
fascia di importo ovvero € 80,00.
Con la presente si informa che sul sito dell’Autorita sono disponibili le “Istruzioni relative alle
contribuzioni dovute, ai sensi dell'art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, dai
soggetti pubblici e privati in vigore dal 1 maggio 2010".
2. I soggetti tenuti al versamento del contributo dovranno preventivamente richiedere le
proprie credenziali iscrivendosi on line al nuovo ‘servizio di riscossione’, che sara disponibile sul
sito dell’Autorita dal 1 maggio 2010, indipendentemente dalla modalita di versamento
utilizzata ed anche se gia iscritti al vecchio servizio.
Gli operatori economici per effettuare il pagamento dovranno collegarsi al servizio con le
nuove credenziali e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale si intende
partecipare. Il sistema consentira il pagamento diretto mediante carta di credito oppure la
produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica Servizi. Sono
quindi consentite due modalita di pagamento della contribuzione:

> online mediante carta di credito;

> presso la rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini, con il

modello rilasciato dal portale dell’AVCP.

Per essere ammessi a presentare |'offerta gli operatori economici dovranno allegare, alla
documentazione di gara, copia della ricevuta di pagamento rilasciata dal nuovo servizio di
Riscossione (scontrino Lottomatica ovvero ricevuta di pagamento on line), quale dimostrazione
dell’avvenuto versamento del contributo all’Autorita.

I concorrenti per informazioni e chiarimenti possono contattare il Contact Center
dell’Autorita, al numero verde 800-896936.

3. Per i soli operatori economici esteri, sara possibile effettuare il pagamento anche
tramite bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso
il Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC:
PASCITMMROM) intestato all’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture. La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai
fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede del partecipante e il codice CIG che
identifica la procedura alla quale si intende partecipare.

14. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Per partecipare all’appalto dovra essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla
gara di cui trattasi, entro e non oltre il termine indicato nel bando di gara ovvero entro il giorno
8/1/2013 ore 13.00 la seguente documentazione tutta a pena di esclusione:

A) LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL'OFFERTA di cui ai successivi
punti A.1, A.2, A.3, A.4,A5,A6, A7,A8. A9,A10.

B) L'OFFERTA TECNICA, di cui al successivo punto B.1
C) L'OFFERTA ECONOMICA di cui ai successivi punti C1, C2

A.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione o
di atto notorio da rendersi ai sensi del D.P.R. 445/2000.

La domanda di partecipazione in ordine ai requisiti di ordine generale deve essere compilata e
firmata digitalmente a pena di esclusione dal legale rappresentante o procuratore del soggetto
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concorrente che rilascia le dichiarazioni ovvero che risulta legale rappresentante nella
registrazione dell'Impresa sul sistema.

Pertanto a pena di esclusione il soggetto che compila la domanda e effettua le dichiarazioni ivi
contenute deve essere colui che firma digitalmente la domanda stessa.

La domanda di partecipazione viene generata dal sistema telematico in seguito all’indicazione
dei dati richiesti nei form on line.

Il concorrente, dopo essersi identificato sul sistema, dovra:

e Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

e Compilare il form on line;

e Scaricare sul proprio pc il documento “"domanda di partecipazione” generato dal sistema;
e Firmare digitalmente il documento "domanda di partecipazione” generato dal sistema;

e Inserire nel sistema i documento “domanda di partecipazione” firmata digitalmente negli
appositi spazi previsti.

In caso di R.T.I. ciascun componente deve presentare la propria domanda di partecipazione
compilando il relativo form. In caso di RTI da costituire I'impegno a conferire mandato
collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza a uno di essi qualificato come mandatario,
ai sensi dell’art. 37 comma 8 del Codice dei Contratti, € dichiarazione gia contenuta nel
modello offerta economica generata dal sistema, modello che tutti i concorrenti raggruppati
devono digitalmente sottoscrivere, previo inserimento nel form dei dati variabili.

In caso di Consorzio art. 34 lett. b e c il solo Consorzio compila la domanda di partecipazione,
mentre la/e consorziata/e esecutrice compilera la propria scheda consorziata.

A.2 Dichiarazioni ai sensi art. 38 comma 1 lettere b), c¢), m-ter con l'indicazione di tutte
le condanne penali riportate ivi comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non
menzione, rese dal legale rappresentante per conto di:

del direttore tecnico nel caso di impresa individuale,

dei soci e del direttore tecnico in caso di s.n.c.,

dei soci accomandatari e del direttore tecnico in caso di s.a.s.

degli altri legali rappresentanti e del direttore tecnico in caso di altro tipo di societa o
consorzio.

del socio unico persona fisica ovvero del socio di maggioranza (incluso il caso in cui i
soci siano entrambi al 50%) in caso di societa con meno di 4 soci

dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente |la data di pubblicazione del bando
indicati dagli operatori economici partecipanti alla gara, nell’ apposito campo nella domanda di
partecipazione Al.

SOLO nel caso in cui vengano indicati soggetti cessati deve essere resa,
alternativamente:

- la dichiarazione che nei confronti degli stessi non siano stati emessi provvedimenti di
cui all’art. 38, comma 1, lettera c), del D.Lgs. 163/2006

- la dichiarazione che nei confronti degli stessi siano stati emessi provvedimenti di cui
all’art. 38, comma 1, lettera c), del D.Lgs. 163/2006, allegando idonea documentazione
tesa a dimostrare che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta
penalmente sanzionata da parte dellimpresa.
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Tali dichiarazioni dovranno essere presentata con la modalita di seguito indicata ovvero dovra
essere utilizzato l'apposito modello disponibile nella documentazione di gara denominato
Modello A2 - “Dichiarazione art. 38, comma 1, lettere b), c), m-quater) del d.lgs. n.
163/2006 resa dal legale rappresentante per sé e per gli altri soggetti” sottoscritto
dal legale rappresentante dichiarante.

Tale dichiarazione di insussistenza di cause di esclusione dalle gare di appalto di cui al
punto A.2), con l'indicazione di tutte le condanne penali riportate ivi comprese quelle per le
quali abbia beneficiato della non menzione, viene resa dalla persona munita del potere di
rappresentanza in relazione alla propria posizione e in relazione alla posizione di
tutti i soggetti che ricoprono le cariche di cui all’art. 38, comma 1 lettera b e c), del D.Lgs.
163/2006

Tale dichiarazione deve essere inserita nell’'apposito spazio predisposto sul sistema
telematico a cura del legale rappresentate o procuratore dell’operatore economico
abilitato ad operare sul sistema telematico START.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti la
domanda di partecipazione Al e le dichiarazioni sub A2 devono essere prodotte da ciascun
soggetto facente parte del raggruppamento o del consorzio e firmate digitalmente dagli stessi.
L'inserimento della domanda di partecipazione nel sistema avviene a cura del soggetto indicato
quale mandatario.

A.3 PROCURA solo in caso si partecipi a mezzo procuratore, da allegare mediante
inserimento nel sistema della scansione della documentazione originale cartacea, sottoscritta
digitalmente per attestazione della conformita.

A.4 Scheda consorziata Nel caso di consorzio di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del
D.Lgs. 163/2006 che indica nella domanda di partecipazione le consorziate per le quali il
consorzio concorre, deve essere prodotta da ogni IMPRESA CONSORZIATA PER LA QUALE IL
CONSORZIO CONCORRE una DICHIARAZIONE resa con I|'apposito modello disponibile sul
sistema, compilata dal titolare o legale rappresentante o procuratore dell'impresa consorziata e
sottoscritto con firma digitale dello stesso. Tale DICHIARAZIONE dovra essere inserita a sistema
dal Consorzio.

Qualora il Consorzio partecipi alla procedura di gara come membro di raggruppamento
temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti, tale DICHIARAZIONE dovra
essere inserita a sistema a cura del soggetto indicato quale mandatario.

A5 Il MODELLO “"REQUISITI"” scaricato dal sistema contenente le dichiarazioni sul possesso
dei requisiti speciali di cui al punto 4.2 compilato e sottoscritto con firma digitale:

-dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti,
ciascun componente deve presentare il proprio modello “REQUISITI” di dichiarazione dei
requisiti posseduti pro quota sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore.

A6 la GARANZIA di cui all’ art. 12 del disciplinare. Qualora non sia disponibile I'originale in
formato elettronico firmato digitalmente dei documenti il concorrente dovra inserire nel sistema
la scansione della documentazione originale cartacea.

A7 La certificazione Iso 9001 nel caso il concorrente presenti la garanzia di cui al punto A6)
in misura ridotta del 50%. Il concorrente dovra pertanto inserire nel sistema la scansione della
documentazione originale cartacea.

14

COMUNE DI SESTO FIORENTINO



COMLINE DI
SESTO HDRENTING
A8 la RICEVUTA di cui all’art. 13 di pagamento del contributo all’AVCP, mediante inserimento
nel sistema, della scansione digitale della stampa della ricevuta di pagamento, trasmessa dal
“Servizio di riscossione” o la scansione digitale dello scontrino rilasciato dal punto vendita del
lottista o la scansione digitale della ricevuta di bonifico bancario internazionale, nel caso di
concorrente straniero.

A9 contratto di avvalimento mediante scansione del documento originale sottoscritto
digitalmente dai legali rappresentanti dellimpresa ausiliaria e ausiliata in virtu del quale
Iimpresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire requisiti e a mettere a
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto.

Nel caso di avvalimento nei confronti di un‘impresa che appartiene al medesimo gruppo in
luogo del contratto, l'impresa concorrente pu® presentare una dichiarazione sostitutiva
attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo.

A10 dichiarazione di avvalimento sottoscritta digitalmente dai legali rappresentanti
dell'impresa ausiliaria e ausiliata sul modello omonimo.

B1l. L'OFFERTA TECNICA, da presentare mediante inserimento nel sistema del file in
formato pdf o rtf ™ relazione tecnica” redatta secondo i criteri illustrati all’art. 5 compilata e
firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrente.

Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario, non ancora costituiti, I'offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale da
tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario.

C.1. L'OFFERTA ECONOMICA in ribasso percentuale sull’'importo a base di gara:
Per presentare |'offerta economica il fornitore dovra:

e Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

e Compilare il form on line inserendo il ribasso offerto;

e Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;

e Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre
ulteriori modifiche;

¢ Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’'apposito spazio
previsto.

e Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario, non ancora costituiti, I'offerta economica deve essere sottoscritta con firma digitale
da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario.

¢ Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio gia costituiti, |'offerta
economica pu0 essere sottoscritta con firma digitale dal solo soggetto indicato quale
mandatario: in tal caso deve essere prodotto in formato digitale (scansione della copia conforme
all’‘originale cartaceo) e inserito nel sistema a cura del soggetto indicato quale mandatario |'atto
costitutivo del raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario come da punto
A8.
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Ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. 163/2006 |'offerta dell’aggiudicatario & irrevocabile fino al termine
stabilito per la stipula del contratto.

C.2) DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA Il documento, disponibile nella documentazione di
gara, dovra contenente il prezzo unitario offerto, in lettere e in cifre. Il concorrente dovra
quindi:

e Scaricare sul proprio pc il documento

- compilarlo indicando il ribasso in lettere e in cifre con un massimo di tre decimali, che dovra
necessariamente corrispondere al ribasso indicato nel form on line dell’offerta economica C1.

e Firmare digitalmente il documento.
e Inserire nel sistema i documento firmato digitalmente nell’ apposito spazio previsto.

Il ribasso indicato nell’offerta economica C1 deve corrispondere al ribasso indicato
nel dettaglio C.2.

In caso di discordanza fra il ribasso indicato nel documento Offerta economica e
quello indicato nel dettaglio C.2 prevale il ribasso indicato nell’Offerta economica
generata dal Sistema C1).

15. SVOLGIMENTO DELLA GARA TELEMATICA

1. La gara di appalto avra luogo il giorno 8 gennaio 2013 alle ore 15,30 presso una sala
del Comune di Sesto Fiorentino — P.zza Vittorio Veneto 1, e si svolgera in modalita telematica
secondo la procedura prevista dal presente disciplinare.

2. La Commissione giudicatrice procedera in seduta pubblica all'ammissione dei concorrenti
alla gara previa verifica della completezza e regolarita della documentazione amministrativa
presentata in relazione a quanto previsto dal presente disciplinare. Al termine di tale procedura
verranno dichiarate le imprese ammesse e quelle hon ammesse esplicitando le motivazioni
della mancata ammissione.

3.Successivamente, la Commissione procedera sempre in seduta pubblica alla apertura e
verifica della regolarita formale della documentazione che costituisce lI'offerta tecnica,
procedendo a dichiarare I'ammissibilita delle stesse. La Commissione poi procedera in seduta
riservata, senza aprire la busta contenente |'offerta economica, all’'esame nel merito dell’offerta
tecnica dichiarata ammessa. La Commissione procedera quindi alla lettura e valutazione di tutti
i progetti ammessi, attribuendo le valutazioni con coerenza di giudizi e assegnando i punteggi
definitivi per ogni parametro e poi il punteggio tecnico complessivo dato dalla sommatoria di
questi.

4. Successivamente in seduta pubblica (della quale sara data comunicazione ai concorrenti
almeno 2 giorni prima a mezzo email) la Commissione rendera nota la graduatoria risultante
dall’esame delle offerte tecniche e procedera all’apertura delle buste elettroniche contenenti le
offerte economiche. Il sistema telematico, in automatico, procede alla valutazione delle offerte
economiche, sommando il punteggio relativo all’offerta tecnica con quello relativo all’offerta
economica, si otterra il punteggio complessivo attribuito ad ogni concorrente e l'individuazione
dell’aggiudicatario. Il sistema evidenzia, altresi, la soglia di anomalia , ai sensi dell’art. 86
comma 2 del CODICE.

5. Una volta accertata l'eventuale presenza di offerte anormalmente basse, la Commissione
trasmettera tali offerte e le rispettive giustificazioni al responsabile del procedimento, il quale
procedera alla verifica delle offerte medesime, in osservanza del disposto di cui all’art. 88 del
CODICE. Acquisito l'esito del giudizio da parte del responsabile del procedimento, Ia
Commissione in seduta pubblica (della quale sara data preventiva comunicazione a tutti i
partecipanti con le modalita previste nel presente disciplinare) pronuncera l'esclusione delle
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offerte ritenute non congrue ed aggiudichera, in via provvisoria 'appalto alla migliore offerta
non anomala.

6. Il procedimento di cui al paragrafo precedente non si applica nel caso le offerte ammesse
siano meno di cinque, nel qual caso l'aggiudicazione avverra all’'offerta di massimo ribasso,
fatta salva la facolta per la stazione appaltante di verificarne comunque la congruita ai sensi
del comma 3 art. 86 del codice dei contratti.

Se al termine dell’intero procedimento sopra descritto, si verifichi il caso di offerte in
pareggio, lI'aggiudicazione sara effettuata a favore dell’offerta che ha riportato il
punteggio piu alto nell’offerta tecnica; in caso di parita anche in questo punteggio, si
procedera all’aggiudicazione tramite sorteggio nella medesima seduta.

5. L'aggiudicazione operata dalla Commissione di gara ha natura provvisoria, essendo
subordinata all’ effettuazione dei controlli previsti dall’art. 48 comma 3 del D. Lgs. n.163/2006
e dall’art. 38 della L.R. Toscana n. 38/2007 sia con riguardo ai requisiti di ordine generale che
qguelli di idoneita tecnica e capacita economica e finanziaria.

Si preavverte fin d’ora che tutte queste fasi saranno svolte con tempistica molto ristretta e
rese note agli interessati tramite comunicazioni via email attraverso il sistema Start.

16. MOTIVI DI NON ABILITAZIONE ED ESCLUSIONE
Determina l'esclusione dalla gara il fatto che:

I- il soggetto concorrente non sia in possesso delle condizioni e requisiti di
partecipazione di cui al precedenti art. 3 e 4 del presente disciplinare;

II - l'offerta e tutti gli altri documenti di cui all’art. 14 del presente disciplinare:
. non risultino pervenuti sul sistema telematico entro il termine stabilito nel bando di
gara, anche se sostitutivi di offerta precedente;

III - la domanda di partecipazione e/o uno o piu documenti di cui all’art. 14
descritti ai punti da A2 a A10:
. manchino o siano state apportate modifiche nel contenuto od omesse le dichiarazioni;
e siano sottoscritte da una persona che non risulti munita del potere di rappresentare |l
soggetto partecipante alla gara, oppure sottoscritti da persona diversa dal dichiarante;
e non sia presentata e firmata digitalmente con firma valida, se richiesta
- in caso di impresa singola: dal legale rappresentante o da tutti i legali
rappresentanti che abbiano firma congiunta;
- in_caso di RTI o consorzio: da ciascuno dei legali rappresentanti delle imprese
facenti parte del GEIE, RTI o del consorzio;

IV - il modello "REQUISITI” relativo al possesso dei requisiti di idoneita tecnica :
e manchi o sia incompleto

e manchino o siano insufficienti i requisiti richiesti

e manchi la sottoscrizione con firma digitale

V in caso di RTI costituito o da costituire:

e manchi o sia incompleta la dichiarazione sul possesso dei requisiti redatta sul modello

“REQUISITI";

¢ manchi o sia incompleta la dichiarazione sul possesso dei requisiti generali mod. Al e A2 se
richiesta;

e manchi il contratto di mandato in caso di RTI costituito
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« In caso di raggruppamento manchi anche per uno solo dei soggetti raggruppati la
sottoscrizione digitale del L.R. nella offerta tecnica e economica e in tutti i documenti ove &
prevista.

VI in caso di Consorzio art. 34 lett. b) e c):

e manchi o sia incompleta la scheda consorziata da compilare da ciascuna consorziata indicata
quale esecutrice dei lavori;

e manchino o siano insufficienti i requisiti richiesti in capo alla consorziata/e

VII la garanzia di cui all’art. 12

manchi;

sia di validita inferiore rispetto a quella richiesta;

sia stata costituita con un importo inferiore a quello richiesto;

sia stata costituita con l'importo ridotto del 50% ma non sia stata prodotta la
certificazione o la dichiarazione richiesta quale giustificazione della predetta riduzione;
non sia rilasciata dai soggetti o non contenga le prescrizioni indicate, secondo quanto
previsto al corrispondente articolo;

Non sia intestata a tutti i componenti del rti in caso di raggruppamento

VIII il pagamento del contributo di cui all’art. 13

manchi;

IX l'offerta tecnica di cui al punto B1:

manchi oppure venga inserito un documento diverso da quello indicato;

Siano state inserite nell’area riservata alla documentazione amministrativa o economica
non risultino firmate digitalmente dal titolare o legale rappresentante del soggetto
concorrente;

in caso di RTI non sia firmata digitalmente dai titolari o legali rappresentanti di ciascuna
delle imprese facenti parte del RTI

X I'offerta economica C1 e C2

manchi;

sia stata modificata nel suo contenuto o contenga un rialzo o un valore numerico
negativo

Sia stata inserita nell’area riservata alla documentazione amministrativa o tecnica

non risulti firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante del soggetto
concorrente;

in caso di RTI non sia firmata digitalmente dai titolari o legali rappresentanti di ciascuna

delle imprese facenti parte del RTI

XI In caso di partecipazione a mezzo procuratore:
« manchi la copia della procura, sottoscritta digitalmente per attestarne la conformita o sia
rilasciata a soggetto diverso da colui che sottoscrive la domanda di partecipazione

XII In caso lI'impresa sia sottoposta a controllo ex art. 48 del D.Lgs. 163/200, la
stessa:

non consegni la documentazione richiesta entro il termine assegnato di 10 giorni
non comprovi in tutto o in parte requisiti dichiarati

17 ALTRE PRESCRIZIONI E INFORMAZIONI
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» L' Amministrazione si riserva di non aggiudicare la gara, nel caso in cui nessuna delle
offerte risulti accettabile, congrua e conveniente.

> La gara sara aggiudicata anche nel caso che sia pervenuta una sola offerta valida
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente.

> La stazione appaltante si riserva la facolta di posticipare le date fissate per la seduta
pubblica di gara dandone comunicazione attraverso il Sistema senza che i concorrenti
possano vantare alcuna pretesa al riguardo.

» La stazione appaltante, in caso di fallimento dell’'appaltatore o di risoluzione del
contratto per grave inadempimento del medesimo, si riserva di applicare le disposizioni
di cui all’art. 140 del D.Lgs. n. 163/2006.

» E’ possibile, nei termini fissati, ritirare |'offerta presentata; in tal caso |'offerta e tutta la
documentazione citata nel presente disciplinare verranno resi disponibili.

> Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata & possibile, entro i termini
perentoriamente stabiliti nel presente disciplinare, presentare una nuova offerta.

» La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole
contenute nel presente disciplinare di gara e nel capitolato tecnico con rinuncia ad ogni
eccezione.

18.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

1 Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l'aggiudicatario, &
richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che
rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di
protezione dei dati personali).

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, alla stazione appaltante compete I'obbligo di
fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

2 Finalita del trattamento

In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:

- i dati inseriti nella domanda di partecipazione vengono acquisiti ai fini della
partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica dei requisiti di
ordine generale, della capacita tecnico-professionale ed economico-finanziaria del
concorrente) nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle
disposizioni normative vigenti;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che
ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’'esecuzione del contratto,
compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

3 Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e
potra essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli,
gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base
a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.

4 Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

I dati potranno essere comunicati a:

- soggetti anche esterni alla stazione appaltante, i cui nominativi sono a disposizione
degli interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo
che verranno di volta in volta costituite;

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti
consentiti dalla legge n. 241/90.

5 Diritti del concorrente interessato
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Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i
diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003.
La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta
I'avvenuta presa visione delle modalita relative al trattamento dei dati personali, indicate
nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003.

6 Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Sesto Fiorentino

Responsabili esterno del trattamento dei dati € il Gestore del Sistema di appalti telematici dei
Comuni della Piana Fiorentina.

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del gestore del sistema e i dipendenti del
Comune di Sesto Fiorentino assegnati alle strutture interessate dal presente appalto.

19. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI

1. Ai sensi degli artt. 10 del D.lgs. 12.04.2006, n. 163 e 272 e 273 del DPR 207/2010, il
Responsabile del procedimento € il Comandante della Polizia Municipale Dott. Paolo Bagnoli.

2. Le informazioni di natura tecnica o amministrativa possono essere richieste inviando un
quesito tramite |I'apposita funzionalita del sistema Start, la cui risposta sara poi oggetto di
pubblicazione e quindi visibile a tutti i concorrenti.

3. Il Responsabile dl procedimento di gara & la Dott.ssa Elena Righini, p.o. Servizio Gare -
tel. 0554496424/447/308.

4. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 I'accesso agli atti & differito:

- in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del
termine per la presentazione delle medesime;

- in relazione alle offerte fino all’'approvazione dell’aggiudicazione.

- Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’'ambito delle offerte
ovvero a giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e
comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali.

E’ comunque consentito I'accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio
dei propri interessi.

20. COMUNICAZIONI DELL’AMMINISTRAZIONE

1. L’Amministrazione invia le comunicazioni di cui all’art. 79, comma 5, del D. Lgs 163/2006"
all'indirizzo di posta elettronica certificata indicata dal concorrente in sede di presentazione
dell’offerta; ove non sia indicato alcun indirizzo PEC ovvero in caso di problematiche connesse
all'utilizzo di detto strumento, le comunicazioni sono inviate al numero di fax se l'utilizzo di
guesto ultimo mezzo & stato espressamente autorizzato dal concorrente o con raccomanda con
avviso di ricevimento al domicilio eletto indicato dallo stesso.

Qualora il concorrente non indichi né I'indirizzo PEC, né il domicilio eletto né il numero di fax al
quale inviare le comunicazioni di cui all’art. 79 del D. Lgs 163/2006, le stesse verranno inviate
presso la sede legale del concorrente e al numero di fax indicati nella “domanda di
partecipazione e scheda di rilevazione relativa ai requisiti di ordine generale” ai punti 1.2 e 1.5.

21 - DISPOSIZIONI FINALI

! La comunicazione di aggiudicazione definitiva,edélusione, la decisione di non aggiudicare urakppa data di
avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiutiica
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1 Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto, dovranno essere formulate
attraverso l'apposita sezione “chiarimenti” nell’area riservata alla presente gara all‘indirizzo
http://start.e.toscana.it/comunidellapiana/

Attraverso lo stesso mezzo il Comune di Sesto Fiorentino provvedera a fornire le risposte.

2- Il bando non vincola la stazione appaltante, la quale, per ragioni di pubblico interesse o
legate al mutamento degli obiettivi della stessa Amministrazione, si riserva di annullare o
revocare il bando medesimo, dar corso o0 meno alle operazioni di gara, aggiudicare o meno il
servizio senza che gli offerenti abbiano niente a pretendere ad alcun titolo per il fatto di aver
rimesso offerta.

3- La Commissione di gara, in caso di irregolarita formali, non compromettenti la “par
condicio” fra i concorrenti e nell'interesse della Civica Amministrazione, potra invitare i
concorrenti, a mezzo di email dal Sistema a completare o a fornire i chiarimenti in ordine al
contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati, ai sensi dell’art. 46 D. Lgs. n.
163/2006.

4.- Ai sensi dell’art. 244 del D.Lgs. 163/2006 tutte le controversie relative alla presente
procedura ivi incluse quelle risarcitorie sono devolute alla giurisdizione esclusiva del giudice
amministrativo e pertanto eventuali ricorsi devono essere inoltrati al TAR Toscana, via Ricasoli
40 50129 Firenze, entro i termini di cui all’art. 245 del D.Lgs. sopra citato cosi come coordinato
con l'art. 120 del D.Lgs. 104/2010.

Il Dirigente del Settore Affari Generali e Legali
AVV. FRANCO ZUCCHERMAGLIO
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