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Categor ia I . Amministr azione generale 
 
 

1.1.1 Legislazione e circolari espli cative 
 

1.2.1 Denominazione, territorio e confini, toponomastica 

1.3.1 Statuto 

1.4.1 Regolamenti 
 

1.5.1 Stemma, gonfalone, sigill o 
 

1.5.1 Concessione patrocinio e connesso uso dell a stemma 

1.6.1 Archivio generale 

1.6.2. Contratti e convenzioni repertorio Ente 

1.6.3. Raccolta contratti a rogito Notai 

1.6.4 Notificazione atti 
 

1.6.5 Richieste di accesso ai fini amministrativi 

1.6.6 Determinazioni 

1.6.7. Deli berazioni  

1.7.1 Sistema informativo 

1.8.1 Informazioni e relazioni con il  pubbli co  

1.8.2 Segnalazione da parte utenti esterni 

1.9.1 Controlli  interni ed esterni 
 

1.10.1 Editoria e attività informativo - promozionale interna ed 

esterna  

1.11.1 Cerimoniale, attività di rappresentanza; onorificenze e 

riconoscimenti  

1.12.1 Interventi di carattere poli tico e umanitario; rapporti 

istituzionali  

1.12.2 Cooperazione internazionale e Gemell aggi 
 

1.13.1 Rapporti con società partecipate; consorzi; istituzioni e 

altre forme associative 

 1.14.1 Area e città metropoli tana 

1.15.1 Associazionismo e partecipazione 



 
 
Categor ia II . Organi di governo, gestione, controll o, 
consulenza e garanzia 
 

2.1.1 Sindaco 

2.1.2 Deleghe 

2.2.1 Vice-sindaco  

2.3.1 Consigli o 

2.3.2 Interrogazioni, mozioni, altri atti consili ari 

2.4.1 Presidente del Consigli o 

2.5.1 Conferenza dei capigruppo e Commissioni del Consiglio 

2.6.1 Gruppi consili ari 

2.7.1 Giunta 
 

2.8.1 Commissario prefettizio e straordinario 

2.9.1 Segretario comunale 

2.10.1 Direttore generale e dirigenza 2.11.1 Revisori dei conti 

2.12.1 Commissario ad acta 
 

2.13.1 Organismo Indipendente di Valutazione 

2.14.1 Istituzione Sesto Idee 

2.15.1 Centri Civici 
 

2.16.1 Conferenza dei Sindaci 



 
 
 

Categor ia III . Risorse umane 
 

3.1.1 Assunzioni e cessazioni 

3.2.1 Concorsi, selezioni, mobili tà 

3.3.1 Rapporti di lavoro flessibil e 

3.4.1 Tirocini e stages 

3.5.1 Ordinamento del personale 
 

3.6.1 Appli cazione contratti coll ettivi di lavoro, 

inquadramenti e incarichi 

3.7.1 Relazioni sindacali  

3.8.1 Valutazione e premi 
 

3.9.1 Trattamento economico e fiscale 
 

3.10.1 Trattamento previdenziale, assistenziale e assicurativo  

3.11.1 Certificati e attestazioni varie 

3.12.1 Tutela dell a salute e sicurezza sul luogo di lavoro 

3.13.1 Orario di lavoro, presenze e assenze 

3.14.1 Responsabili tà disciplinare 

3.15.1 Contenzioso del lavoro 

3.16.1 Formazione e aggiornamento professionale 

3.17.1 Servizi al personale 

3.18.1 Coll aborazioni esterne, anagrafe dell e prestazioni 

3.19.1 Statistiche e comunicazioni varie 



 
 

Categoria IV. Risorse finanziarie e patrimoniali 
 
 

4.1.1 Bil ancio preventivo: formazione; gestione; variazioni; 

assestamento generale; certificazione; pubblicità 

4.2.1 Gestione del bil ancio e del PEG: formazione; all egati; 

storni 

4.3.1 Gestione dell e entrate: accertamento, riscossione, 

versamento 

4.3.2 ICI 

4.3.3 Cosap 

4.3.4 TIA 

4.3.5 Addizionale Irpef 

4.3.6 Pubbli cità e pubbli che aff issioni 

4.3.7 Contenzioso 

4.4.1 Gestione dell a spesa: impegno, liquidazione, ordinazione e 

pagamento 

4.4.2 Procedure per la fornitura di beni e servizi 

4.4.3 Corrispondenza esterna con fornitori e banche 

4.5.1 Partecipazioni finanziarie 

4.6.1 Rendiconto dell a gestione; adempimenti e verifiche 

contabili  

4.7.1 Adempimenti fiscali , contributivi e assicurativi 

4.7.2 Fatture attive e passive: contabili zzazione 

4.7.3 IVA: adempimenti 

4.7.4 IRAP: adempimenti 

4.7.5 Adempimenti quale sostituto d’ imposta 

4.8.1 Fideiussioni bancarie e assicurative, depositi cauzionali  

4.9.1 Mutui 

4.9.2 Cassa Depositi e Prestiti e altri istituti mutuanti 

4.9.3 Finanziamenti speciali  

4.9.4 Ril evazione mutui e situazione debitori 

 4.10.1 Certificazioni e ril evazioni statistiche 

4.11.1 Beni immobili  (acquisizione, manutenzione ordinaria, 

gestione, ali enazione) 

4.11.2. Compravendita, locazione e concessione beni immobili  



4.11.3. Aste pubbli che 

4.11.4. Gestioni condominiali  

4.12.1 Beni mobili  (acquisizione, manutenzione ordinaria, 

gestione, ali enazione) 

4.13.1 Economato 

4.14.1 Oggetti smarriti e recuperati 

4.15.1 Tesoreria 

4.16.1 Concessionari ed altri incaricati dell a riscossione dell e 

entrate 

4.17.1 Occupazione di suolo pubbli co permanente 

4.17.2 Occupazione di suolo pubbli co temporanea 
 



 
 
Categor ia V. Affar i legali 
 

5.1.1 Contenzioso 
 

5.2.1 Responsabili tà civil e e patrimoniale verso terzi; 

assicurazioni 

5.2.2 Richieste risarcimento per mancanze imputabili  al 

Comune 

5.3.1 Pareri e consulenze 



 
 
 
 
 
 
 
Categor ia VI . Pianificazione e gestione del terr itor io 
 
6.1.1 Piano strutturale e varianti 
6.2.1 Regolamento Urbanistico e varianti 

6.2.2 Piani attuativi 

6.2.3 PEEP/PIP 

6.3.1 Edili zia privata 

6.4.1 Opere di interesse dell o Stato 

6.5.1 Lavori e opere pubbli che 

6.5.2 Lavori di costruzione e manutenzione strade 

6.5.3 Costruzione e manutenzione verde pubbli co 

6.6.1 Catasto – Procedure espropriative 

6.6.2 Catasto – Frazionamenti 

6.6.3 Catasto – DOCFA 

6.7.1 Viabili tà 
 

6.7.2 Alterazione suolo pubbli co 
 

6.8.1 Servizio idrico integrato, luce, gas, trasporti pubbli ci, 

gestione dei rifiuti e altri servizi 

6.9.1 Ambiente: autorizzazioni, monitoraggio e controll o 

6.10.1 Protezione civil e ed emergenze 

6.11.1 Certificazioni urbanistiche 



 
 
 
Categor ia VII . Servizi all a persona 
 

7.1.1 Diritto allo studio e servizi di supporto scolastico 

7.2.1 Asili  nido 

7.3.1 Promozione e sostegno dell e istituzioni di istruzione e dell a 

loro attività 

7.4.1 Orientamento professionale; educazione degli  adulti; 

mediazione culturale 

7.5.1 Istituti culturali  

7.5.2 Musei 

7.5.2 Bibli oteche 

7.5.4 Cinema 

7.5.5 Teatro 

7.6.1 Attività ed eventi culturali  

7.7.1 Servizi sportivi 

7.7.2 - Utili zzo spazi sportivi 

7.7.3 - Attività/manifestazioni sportive e scolastiche 

7.8.1 Pianificazione e accordi strategici con enti pubbli ci e 

privati e con il  volontariato sociale 

7.9.1 Prevenzione, recupero e reintegrazione dei soggetti a rischio 

ed in condizioni di disagio 

7.9.2 Servizi e prestazioni rivolti a minori e famigli e 

7.9.3 Servizi e prestazioni rivolti a anziani 

7.9.4 Servizi e prestazioni rivolti a diversamente abili  

7.9.5 Salute mentale 

7.10.1 Informazione, consulenza ed educazione civica 

7.11.1 Tutela e curatela di incapaci 

7.12.1 Assistenza diretta e indiretta, benefici economici 

7.13.1 Attività ricreativa e di sociali zzazione 

7.14.1 Poli tiche per la casa 
7.14.2 Edili zia Residenziale Pubbli ca – ERP 
7.14.3 Mobili tà 
7.14.4 Contributo ad integrazione canone locazione 
7.14.5 Attestazioni di idoneità abitativa 
7.15.1 Poli tiche per il  sociale 
7.16.1 Poli tiche per i giovani 
7.16.2 Servizio civile nazionale 
7.16.3 Servizio civile regionale 



 
 
Categor ia VIII . Att ività economiche 

 
 

8.1.1 Attività economiche/produttive 

 

 



 
 

Categor ia I X. Polizia locale e sicurezza urbana 
 
 

9.1.1 Mobilità, traff ico e strade 
9.1.2 Ril ascio autorizzazioni traff ico limitato 
9.1.3 Ril ascio autorizzazioni sosta portatori di handicap 
9.1.4. Sosta a pagamento – deroghe 
9.1.5 Pareri al Codice dell a Strada 
9.2.1 Polizia stradale 
9.2.2 Accertamento di violazioni al Codice dell a Strada 
9.2.3 Sanzioni amministrative, contenzioso e riscossione 
9.2.4 Ril evazione degli  incidenti 
9.2.5 Ril ascio autorizzazioni e null a osta relative al Codice 
dell a Strada 
9.3.1 Attività informativa 
9.3.2 Informazioni varie 
9.3.3 Espletamento incarichi vari per uff ici statali  ed enti 
pubbli ci 
9.4.1 Polizia commerciale e annonaria 
9.5.1 Polizia edilizia e tutela ambientale 
9.6.1 Sicurezza urbana e attività di polizia giudiziari 

9.6.2. Esposti e richieste di intervento 

9.6.3. Notizia di reato e annotazioni 

9.6.4. Varie 

9.7.1 Rapporti e annotazioni al Comandante 



 
 

 
Categor ia X. Tutela dell a salute 
 
10.1.1 Salute e igiene pubbli ca 
 

10.2.1 Trattamenti Sanitari Obbligatori 

10.3.1 Farmacie 

10.4.1 Zooprofil assi veterinaria 

10.5.1 Randagismo animale e ricoveri 



 
 

 
Categor ia XI . Servizi demografici 
 

11.1.1 Stato civil e 
 

11.2.1 Anagrafe e certificazioni 

11.3.1 Censimenti e statistica 

11.4.1 Poli zia mortuaria e cimiteri 



 
 

Categor ia XII . Elezioni e iniziative popolar i 
 

12.1.1 Albi elettorali  

12.2.1 Liste elettorali  

12.3.1 Elezioni 

12.4.1 Referendum 

12.5.1 Istanze, petizioni e iniziative popolari 



 
 

 
Categor ia XIII . Affar i militar i 
 
13.1.1 Leva e servizio civil e sostitutivo 

13.2.1 Ruoli  matricolari 

13.3.1 Caserme, all oggi e servitù mili tari 

13.4.1 Requisizioni per utili tà mili tari 



 
 

 

Categor ia XIV. Oggett i diversi 
 

14.1.1 Oggetti diversi 
 


